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SECRETARIA GERAL ACADEMICA

A Secretaria Geral Académica é o 6rgéo suplementar da Faculdade Cesmac do Sertdo, responsa-
vel pelo controle e registro académico da IES, é o setor que operacionaliza todas as atividades ligadas a
vida académica do corpo discente, desde 0 seu ingresso até a sua concluséo do curso/colagéo de grau.
Vinculando-se administrativamente a Dire¢éo da Faculdade.

SECRETARIA GERAL

Rua Braulio Montenegro, 285/286
Tel: 3421.3680
Horério de funcionamento: 13h as 21h
Site: sertao.cesmac.edu.br/secretaria-geral-academica



SECRETARIA GERAL ACADEMICA

DOCUMENTOS EMITIDOS PELA SECRETARIA
DECLARAGAO E/OU HISTORICO

A solicitagdo de Declaragéo e/ou Historico devera ser feita através da area do discente (Portal/
Secretaria online), a 12 via ndo tendo custos para o discente regularmente matriculado no semestre atu-
al. O prazo para entrega do documento solicitado sera de até 72 horas apés a data de solicitagédo. Para
emissao da 22 via, sera cobrada uma taxa com valor referente a cada documento solicitado e o prazo
para entrega do mesmo sera também de até 72 horas ap6s a data do pagamento da taxa referida.

CERTIDAO DE CONCLUSAO DE CURSO, CERTIFICADO E DIPLOMA

A solicitagdo dos documentos acima citados devera ser feita na Secretaria Geral Académica
(Certidao de concluséo de curso e diplomas) e (Certificados de Pos-Graduagéo Lato Sensu)

PRAZOS PARA ENTREGA

CERTIDAO DE CONCLUSAO DE CURSO (até 5 dias uteis)
CERTIFICADO DE POS-GRADUAGAO (até 8 dias (teis)
DIPLOMAS DE GRADUAGAO (de 3 a 6 meses)

MATRICULA

Para que o discente se vincule a instituicdo e ao curso, a primeira matricula devera ser realizada na Se-
cretaria Geral Académica.

A partir do segundo semestre letivo, o discente de graduacéo devera efetivar a sua matricula no sistema
académico - Cesmac online, apés pagamento da primeira parcela da semestralidade, conforme calenda-
rio académico.

ATENCAO

= O pagamento do boleto ndo configura a finalizagéo da matricula;

= O discente que ndo efetivar a matricula, no prazo determinado no edital, e no calendario académi-
co, perdera o direito a vaga.

PROCESSO SELETIVO (VESTIBULAR)

Os candidatos classificados no Processo Seletivo (Vestibular) deverdo fazer suas matriculas iniciais em
local determinado e dentro do prazo fixado no calendario académico mediante a apresentacéo do origi-
nal e entrega de copias simples dos seguintes documentos:



SECRETARIA GERAL ACADEMICA

. Certificado e/ou Diploma de conclusao do Ensino Médio original + 2 cdpias;
. Histdrico Escolar do Ensino Médio original + 2 cdpias;

. Certidao de Nascimento e/ou Casamento + 2 cépias;

. Cartédo de Vacinagao atualizado (cursos da saude);

. RG original + 2 copias;

. Titulo de Eleitor original + 2 cépias;

. Comprovante que esta em dia com o Servigo Militar + 2 copias;

. 3 fotos 3x4 atuais de frente;

. Comprovante de Residéncia original + 1 copia;

. Comprovante de pagamento referente & 12 parcela da semestralidade;

. Requerimento de Matricula;

. Contrato de Prestacédo de Servigos Educacionais devidamente assinados.

VIA TRANSFERENCIA EXTERNA/INTERNA

A transferéncia externa é destinada a discentes de outras Instituicdes de Ensino Superior que
queiram transferir-se para a Faculdade Cesmac do Sertdo; ja a transferéncia interna é destinada a dis-
centes dos cursos afins da Faculdade Cesmac do Sertéo.

A transferéncia somente sera aceita no caso de existéncia de vagas, mediante classificagdo em
processo seletivo (anélise curricular), estabelecido em edital interno, quando for o caso, para 0 mesmo
curso ou para cursos afins, desde que, solicitada dentro do prazo determinado no calendario académico.

A solicitagdo de transferéncia devera ser requerida por meio do preenchimento de requerimento
na Secretaria Geral Académica, com a apresentagdo dos seguintes documentos:

. Declaragéo recente que ateste a regularidade de sua matricula na Institui¢éo de origem;

. Histdrico Escolar original da Graduagé&o;

. Programas originais de todas as disciplinas cursadas com as respectivas cargas horarias e perio-
dos de aplicagéo;

. Descrigéo do sistema de aprovagéo (verificagdo de aprendizagem) utilizado na Institui¢éo de ori-
gem;

. Comprovante da autorizagao/reconhecimento do curso de origem, numero do Decreto ou Portaria
Ministerial do reconhecimento e data da publicagdo no Diario Oficial da Uni&o;

. Copia do CPF, RG, Titulo de Eleitor, Certificado de Reservista, Certificado/Histérico de Concluséo
do Ensino Médio, 2 fotos, Certiddo de Nascimento/Casamento comprovante de Residéncia.

= Os casos omissos serdo tratados pela Diregao da Faculdade Cesmac do Sertdo




SECRETARIA GERAL ACADEMICA

PORTADOR DE DIPLOMA

A matricula de portador de diploma de curso de graduagdo somente seré aceita no caso de exis-
téncia de vagas e mediante classificagdo em processo seletivo (anélise curricular), estabelecido em edi-
tal interno, quando for o caso, desde que solicitada dentro do prazo determinado no calendario académi-
Co.

A solicitagdo de matricula de portador de diploma devera ser requerida por meio do preenchimen-
to de requerimento na Secretaria Geral Académica com a apresentagao dos seguintes documentos:

. Certidéo de Conclus&o de Curso original ou copia do Diploma de Graduag&o autenticada;

. Histdrico Escolar original da Graduagé&o;

. Programas originais das disciplinas cursadas;

. Descri¢ao do sistema de aprovacéo (verificagdo de aprendizagem) utilizado na Institui¢do de ori-
gem;

. Situacao regular mediante Enade ou Provéo;

. Comprovante de autorizagao/reconhecimento do curso de origem, numero do Decreto ou Portaria
Ministerial do reconhecimento;

. Coépia do CPF, RG, Titulo de Eleitor, Reservista, Certificado/Histérico de Conclusdo do Ensino
Médio, 2 fotos, Certiddo de Nascimento/Casamento e Comprovante de Residéncia.

RENOVAGAO DE MATRICULA

O vinculo académico é renovado semestralmente por meio da matricula efetuada pelo discente
via Cesmac online, dentro dos prazos estabelecidos no calendario académico. A matricula esta vincula-
da ao Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais.

REABERTURA DE MATRICULA

A reabertura de matricula, apds periodo de trancamento ou abandono, é o ato que proporciona ao
discente o retorno ao curso, condicionado a disponibilidade de vaga. Para isso, 0 mesmo devera solicita-
la na Secretaria Geral Académica por meio de requerimento. No retorno aos estudos, o discente tera
que adaptar-se a Matriz Curricular vigente.

TRANCAMENTO E CANCELAMENTO DE MATRICULA
TRANCAMENTO

O trancamento deveré ser requerido pelo (a) discente na Secretaria Geral Académica por meio de
requerimento.
Né&o seré concedido trancamento de matricula ao discente em débito com a Faculdade Cesmac Sertéo/
Fejal e/ou submetido a processo disciplinar.



SECRETARIA GERAL ACADEMICA

CANCELAMENTO

O cancelamento de matricula consistira no desligamento definitivo do discente com o curso/
Faculdade Cesmac do Sertdo/Fejal e ocorrera:

. Mediante solicitagéo de transferéncia;

. Mediante processo disciplinar;

. Por falta de autenticidade na documentagao escolar apresentada;
. A pedido do discente e deferido pela Secretaria.

ABANDONO DE CURSO

Considera-se abandono de curso, importando em desligamento do mesmo, a néo efetivagéo de
matricula pelo discente, observando o calendario académico institucional.

COMPENSAGAO DE AUSENCIA (REGIME DE EXCEGAO)

Os discentes regularmente matriculados apenas nos cursos presenciais tém amparo legal na
compensagao de auséncia (regime de exce¢ao), que devera ocorrer através de exercicios domiciliares
compativeis com o estado de saude do discente, apds comprovagao médica. Esse regime néo se aplica
a Disciplina online.

Para tal beneficio, o discente devera fazer solicitagdo para abertura do processo, dentro do perio-
do de afastamento constante no atestado médico, na secretaria, através de requerimento préprio, sendo
obrigatorio anexar atestado médico original que especifique as datas de inicio e término do periodo em
que o discente ficara impossibilitado de comparecer as atividades académicas, que devera ser de no
minimo 7 (sete) dias e ndo podera ultrapassar o tempo maximo admissivel para continuidade do proces-
so psicopedagdgico da aprendizagem que é de 50% do nimero de aulas previstas para o semestre leti-
vO.

A compensacao de auséncia sera realizada através de atividades aplicadas no Cesmac online
pelos docentes das disciplinas nas quais o discente estiver matriculado, exceto nos estagios e discipli-
nas e/ou atividades curriculares de modalidade pratica, que exijam o acompanhamento e orientagao
individual do professor e a presenca fisica do discente.

OBSERVACAO

=  Mediante a impossibilidade do préprio discente comparecer a Secretaria, qualquer pessoa autori-
zada pelo mesmo podera entrar com o processo de compensagao de auséncia, apresentando o
atestado médico em tempo habil;

=  As auséncias a serem compensadas, serdo consideradas a partir da data da abertura do proces-
so na Secretaria Geral Académica. N&o serdo considerados exercicios domiciliares com data re-
troativa por ndo se tratar de abandono de faltas. (CONSU/CESMAC SERTAO N.° 03/2013, art.
7°).



SECRETARIA GERAL ACADEMICA

COLAGAO / DIPLOMAS
COLAGAO DE GRAU

A Colagéo de Grau sera realizada em sess&o solene e publica, em dia, hora e local designados e
aprovados pela Dire¢do da Faculdade, sob a presidéncia da(o) Diretor(a) ou por representante designa-
do, apos o encerramento do periodo letivo e atendidos e cumpridos pelo discente os requisitos curricula-
res necessarios a integralizagéo do curso.

Para participar da Colagao de Grau, o discente devera ter previamente cumprido os seguintes
requisitos:
. Ter concluido com aproveitamento toda a Matriz Curricular do curso;
II. Ser aprovado no Trabalho de Conclusao de Curso - TCC;
[Il. Estar em situag&o regular com o Exame Nacional de Desempenho de Estudantes - ENADE.

DIPLOMAS

O Diploma somente podera ser expedido mediante ato formal de Colagéo de Grau. Apos o ato, o
graduado devera dirigir-se a Secretaria Geral Académica para requerer 0 mesmo.
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A FACULDADE

HISTORICO

A Faculdade Cesmac do Sertéo, foi implantada em Palmeira dos indios em 1993, gragas & deter-
minagao do Bispo Diocesano D. Fernando lério Rodrigues (In memorian) junto a Prof?. Damares Teixei-
ra Novaes - 12 Secretaria de Educacdo do Municipio a época, devido a necessidade dos estudantes pal-
meirenses, que ndo tinham opg&o para continuarem seus estudos, a menos que se deslocassem para
outras plagas.

Sediada na cidade de Palmeira dos indios, criada como Faculdade Cesmac do Sertdo, pela Reso-
lucdo FEJAL n° 003/2009, autorizada pela Resolugdo CEE N.° 003/2011, de 25 de fevereiro de 2011,
Credenciada pela Portaria n ° 350/2011, publicada no Diario Oficial do Estado, em 19 de abril de 2011; e
Reconhecida pela Portaria SERES N.° 297/2015 de 14 de abril de 2015, publicada no Diario Oficial da
Uniéo, em 16 de abril de 2015, com autonomia didatico-cientifica, administrativa e disciplinar, agrupa
cursos de ensino superior, regendo-se pela Legislagao do Ensino Superior, pelo Estatuto da Mantenedo-
ra, por seu proprio regimento e por normas internas.

A Faculdade tem como mantenedora a Fundagao Educacional Jayme de Altavila - Fejal, pessoa
juridica de direito privado, com sede no municipio de Maceié e jurisdi¢do no Estado de Alagoas, com
seu Estatuto registrado no livro 163, folhas 125 a 132 do 1° Registro de Titulos e Documentos da Co-
marca de Maceio, a ela subordinando-se juridica e financeiramente.

Hoje, a Faculdade Cesmac do Sertdo oferece 03 cursos de graduacgéo na cidade de Palmeira dos
indios com infraestrutura que conta com modernos laboratérios para os discentes que proporcionam
Ensino de qualidade aos alunos de Palmeira dos indios, extensivo a 44 municipios circunvizinhos, como
é 0 caso dos Laboratorios: Enfermagem e Informatica, Nucleos: Robética, Hub de Negdcios e Inova-
¢Oes, Nucleo de Praticas Juridicas dentre outros.

GRADUAGAO E POS-GRADUAGAO
GRADUAGAO

A Faculdade Cesmac do Sertao conta hoje com 03 cursos de graduacéo, nas areas de: Ciéncias
Sociais e da Saude.

POS-GRADUAGAO

Séo mais de 06 cursos de Pds-Graduagao lato sensu.

12



A FACULDADE

ACESSO AO PREDIO

Com o proposito de preservar a integridade fisica e psiquica dos discentes, docentes e colabora-
dores, bem como o patriménio da IES, o acesso somente sera permitido ao discente que estiver portan-
do o cartéo de identificagdo pessoal.

O cartdo de acesso sera disponibilizado no ato da matricula ao discente, na Secretaria Geral sem
custo adicional.

Em caso de perda ou extravio, o discente devera comunicar imediatamente o fato a Secretaria
Geral para obter novo Cartdo de Acesso.

Caso ocorra o desgaste natural por uso normal do Cartdo, sera disponibilizado outro sem custo
para o discente. No ato da matricula, o discente tera conhecimento das regras para o caso de perda ou
deterioragao culposa do mesmo. O uso é estritamente pessoal.

BIBLIOTECA

A Rede de bibliotecas possui como missao oferecer aos seus usuarios o suporte informacional como
apoio as atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo da IES, visando a transferéncia do conhecimento
para a comunidade académica.

BIBLIOTECA
Segunda a Sexta: 8h as 22h e Sabado: 8h as 12h.
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A FACULDADE

EMPRESTIMO

O empréstimo do acervo esta disponivel aos usuarios, mediante a identificagdo funcional ou bio-
métrica, de até 05 livros no prazo de 07 dias, podendo ser renovado até 4x online e ou no balcdo de
Atendimento.

Toda movimentagédo de empréstimo e/ou devolugao realizada sera enviada via e-mail o compro-
vante, cabendo ao usuario manter seu cadastro atualizado e acompanhar sua movimentagéo.

A multa no caso de atraso na devolugdo é de R$ 2,00 (dois reais) por dia e por material, sendo
contada em dias Uteis, excluindo-se sabados, domingos e feriados. O usuério pode realizar empréstimo
em qualquer uma das bibliotecas desde que devolva na mesma.

RENOVAGAO

A renovacgéo do material podera ser feita via internet por até 4 (quatro) vezes consecutivas, até 2
(dois) dias antes da data de devolugao.

A renovacao podera ser negada quando o livro estiver em atraso ou reservado para outro usuario.

Nesses casos a devolugédo deve ser realizada o mais breve possivel, para evitar a incidéncia de
multa.

Quando realizar renovagao via internet, o usuario possui a op¢do de ENVIAR o recibo por e-mail
para fins de comprovagao.

RESERVA

. O atendimento as reservas obedece a ordem cronoldgica das solicitagdes;

14



A FACULDADE

. O usuario podera ser avisado por e-mail quando do retorno do material por ele reservado, que
ficara a sua disposicéo 48 horas;

. N&o é permitida a reserva do material que j& se encontra em seu poder.

Duvidas, Sugestdes e ou Reclamagdes podem ser enviadas ao e-mail:
biblioteca.cesmac@cesmac.edu.br.

CENTRAL DE ESTAGIOS

A Central de Estagios funciona na Rua Conego Machado, 918, Farol. Através do site do Cesmac
vocé encontra vagas de estagios ofertadas nas mais diversas areas. Telefones: (82)
3215.5181/3215.5129. E-mail: estagios@cesmac.edu.br.

EXTENSAO

A atividade de Extensdo é regulamentada pelo MEC (LDB) como atividade e indissociavel do
Ensino e da Pesquisa, sendo um dos 3 eixos que caracterizam uma Instituigédo de Ensino Superior (IES),
diferenciando-a de um Instituto de terceiro grau, onde apenas se desenvolvem atividades de Ensino.

Por extensdo, entende-se o curso, projeto ou atividade desenvolvida pela Instituicdo em uma
comunidade fora da IES, ou com o deslocamento do grupo social para o0 espago universitario, com
acompanhamento e supervisédo académica. Assim, interagem ativamente na extensdo a comunidade
interna, com consequente retorno académico para seus discentes e membros, € a externa (grupo social
elou cultural), que dialogara com a Instituicdo, trocando conhecimentos.

A extensao integra o curriculo do discente como atividade complementar, ja que sua natureza é,
também, a de acrescentar experiéncia de saber extracurricular. Na atividade extensionista, o discente
desenvolve uma atuagdo comunitéria, ou artistica, com ampliagao e refinamento de habilidades pré-
prias, além de receber e desenvolver experimentalmente um conhecimento mais préximo da realidade
sociocultural do estado e da regido onde atuara como profissional.

REGIMENTO

O Regimento da Faculdade Cesmac do Sertdo esta disponivel nos Documentos Institucionais do
Cesmac online.

15
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GUIA ACADEMICO

PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO (PPC)

O Projeto Pedagdgico de Curso é um espago privilegiado de reflexdo critica, de estimulo
criatividade e de construgdo de conhecimentos sobre a realidade social e profissional, contribuindo para
o desenvolvimento da competéncia cientifica, técnica e pessoal dos discentes e dos agentes
formadores. Define a identidade do curso, constituindo-se em um instrumento politico, filoséfico e tedrico
-metodoldgico que orienta as ac¢les e a pratica pedagdgica do curso.

O discente tem acesso ao Projeto Pedagdgico do seu curso nos Documentos Institucionais do
Cesmac online.

SISTEMA DE AVALIACAO E RENDIMENTO ESCOLAR MODALIDADE
PRESENCIAL

A verificagdo do rendimento escolar, em cada periodo letivo e em cada disciplina, ocorrera em
trés etapas avaliativas, em épocas determinadas no Calendério Académico Geral, considerando as habi-
lidades e os conhecimentos adquiridos no desenvolvimento da disciplina.

Em cada verificagdo do rendimento escolar, cabera ao docente, a atribuicdo de notas, expressas
em grau numérico de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), admitindo-se somente 0,5 (cinco décimos), como fragao.

Sera facultada ao discente que deixar de submeter-se a verificagdo, na data prevista, uma Unica
oportunidade de reposi¢éo, para uma das etapas avaliativas, que devera abranger todo o conteudo estu-
dado na disciplina.

Em cada disciplina, o discente que néo se utilizar da prerrogativa do paragrafo anterior e tiver no-
ta inferior a 6.0 (seis) tera direito, no final do semestre letivo, a uma Unica oportunidade de reavaliacéo,
abrangendo todo o contetdo estudado na disciplina, para substituir aquela em que obteve menor pontu-
acao, prevalecendo, neste caso, a maior nota.

A reposicao da avaliagdo nao prestada ou a reavaliagdo serdo realizadas pelo discente, em época
fixada no Calendario Académico Geral, como segunda oportunidade avaliativa.

A frequéncia discente é obrigatéria, no minimo, em 75% (setenta e cinco por cento), as aulas e
demais atividades programadas, em cada disciplina, exceto o que consta no Regimento.

O registro da frequéncia diaria € obrigatorio e de responsabilidade dos docentes.

Nas disciplinas com aulas praticas de laboratrio, de clinica, de campo, ou equivalentes, inclusive
nos Estagios Curriculares Obrigatérios, a frequéncia discente definida no Projeto Pedagogico do Curso
sera registrada em instrumentos especificos.



GUIA ACADEMICO

Atendidos, em cada disciplina nos cursos presenciais, a frequéncia minima de 75% (setenta e
cinco por cento) as aulas e o que prescreve no Regimento, o discente serd aprovado, se obtiver média
aritmética das trés etapas avaliativas, igual ou superior a 6,0 (seis).
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CESMAC ONLINE

CESMAC ONLINE

E o ambiente no qual o discente tem acesso a diversos servicos académicos e pedagdgicos via
internet.

O acesso ao Cesmac online é feito através do site do Cesmac, no enderego www.cesmac.edu.br.

Modo de acesso e servigos disponiveis no Cesmac online:

=  SITE: www.cesmac.edu.br

Inscri¢des Vestibular 2019.1

INSCRICOES
ABERTAS

Inscrigdes Pas-Graduacdo

Centro Universitirio Cesmac | Maceid

VESTIBULAR

c Es MAC Faculdade Cesmac do Agreste | Arapiraca
23 E 24 NOV

Faculdade Cesmac do Sertdo | Palmeira dos indios

CESMAC ¥ Educacdo a Distincia




CESMAC ONLINE

= ACESSO AO AMBIENTE CESMAC ONLINE

CESMAC ONLINE FALECONOSCO = n ©
CESMMAC an .I;

FACULDADE DO SERTAO 0 que vocé procura?

(ESMAC  GRADUACAQ  EAD/ POS-GRADUACAO  PESQUISA  EXTENSAO  NOTICIAS | VESTIBULAR

Tela de Entrada

VESTIBULAR INSCRIGOES ATE
CESMAC 16/11

PROVA
24/NOV

L

FACA A DIFERENCA!
INSCREVA-SE NO VESTIBULAR 2019.1 AQUI

= LOGIN E SENHA

CESMAC ONLINE

Para acessar a area do aluno, utilize sua matricula € senha nos campes abaixo e
cligue em acessar.

123456783 | sesssssssaseeans ACESSAR

Esqueceu a senha? Clique aqui-
2 oo naoEeE
Matricula CES?1AC Senha m

FACULDADE DO SERTAO 0 que vocé procura?

CESMAC GRADUACAD EAD POS-CRADUACED BPESQUISA EXTENSAQ NOTICIAS VESTIBULAR

VESTIBULAR INSCRIGOES ATE

} ,cESMAC 16/11 =~ WA 5

| PROVA i ' g
24/NOV LSS

JEDUCA+
derasIL

FACA A DIFERENCA!
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ACADEMICA

=

a.  Horario;

b.  Consulta de Notas e Faltas;

c.  Certificados;

d.  Matricula: renovagao da matricula semestral;
e.  Monitoria;

f. Secretaria online.

CESIMAC . i FacaseuCadasto  [#] AlerarDados ~ ¥ Sair

Académico - Conteddo de Aula Financeiro = Institucional =

Relatério de
Avaliacdo
Institucional.

Consulta de Notas
e Faltas

HORARIO DAS AULAS

Tarde

'i'!‘*:'i'.‘.i_

aula Seg Ter Qua Qui Sex Sab Dom
1 380117 280138 280162 300143
o 380117 380138 380162 380143

Noite
> 390207 260139 390207 390139 390143
4 300207 300130 300207 300130 300143
5

D DESCRICAO

390143 PROGRAMACAO PARA WES

300130 GESTAO DE PROJETOSDETI

300138 METODOLOGIAS DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

390207 SISTEMAS MULTIMIDIA

390162 SISTEMAS INTELIGENTES APLICADOS

30017 TOPICOS ESPECIAIS EM INFORMATICA 1

e Imprimir
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CONSULTA DE NOTAS E FALTAS

Académico = Conteddo de Aula Financeiro » Institucional -

Relatério de

Avaliacao CPA
1

Institucional.

Consulta de Notas
e Faltas

Selecione 0 ano e o periodo
que deseja consultar as
notas e faltas

Ano Semestre
2018 v 2 v

R

ANO E SEMESTRE

CESMAC . € FacaseuCadasto  [Z] AmerarDados - % Sair

Académico ~ Conteddo de Aula Financeiro « Institucional ~ Servigos -

Consulta de Notas e Faltas 1

Selecione 0 ano e o periodo que deseja consultar as notas e faltas

Ano Semestre
m18 - 2 -
Disciplina Faltas % Faltas 1°AF 2°AF J3°AF Rep. MP Status
PROGRAMAGAO PARA WEB 0 0.00 000 000 000 000 000 Cursando
GESTAO DE PROJETOS DE Tl 0 0.00 000 000 000 000 000 Cursando
METODOLOGIAS DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS 0 0.00 000 000 000 000 000 Cursando
SISTEMAS MULTIMIDIA 0 0.00 000 000 000 000 000 Cursando
SISTEMAS INTELIGENTES APLICADOS 0 0.00 000 000 000 000 000 Cursando
TOPICOS ESPECIAIS EM INFORMATICA 1 0 0,00 000 000 000 000 000 Cursando
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SECRETARIA ONLINE - SOLICITAGAO DE DOCUMENTOS

Conleddo de Aula Financeiro - Institucional =

Secretaria I

Selecione o documento que vocé deseja solicitar.

Documento

_ﬁdxw ’ |

01 - Declaragdo Matriculado com Horario no Curso

02 - Declaracao Inicio e Termino do Curso

05 - Declaragdo Provavel Concluinte

06 - Declaragdo Regularmente Matriculado

08 - Declaragdo Fies com Prazo para Termino do Curso

10 - Declaragdo Plano de Saude

11 - Declaragdio que Esteve Matriculado Periodo Anterior
12 - Declaragdo Sub Judice

13 - Declaragdo Trancamento

14 - Declaragio Conclusdio de Disciplinas exceto TCC

15 - Declaragdo com Data do Término do Semestre

16 - Declaragdo Conduta Escolar

18 - Declaragdo de Classificagdo e Pontuagdo do Vestibular
19 - Declaragdo de Conclusdio de Curso

20 - Declaragdo Estagio Portal

21 - Declaragdo Cursada mais de 50 por Cento Carga Horaria Total Curso
22 - Solicitagdo de Histdrico Escolar

= Menu de Servigos

Académico ~ Conteddo de Aula Financeiro - Institucional Servigos =

Relatério de

Avaliacgo CPA
.

Institucional.

CESMAC Consulta de Notas

e Faltas

— Financeira

Impressao de bholeto;

Consulta Financeira: consulta a situacao financeira do discente;

Negociagado: negociagao financeira dos titulos vencidos;

Declaragéo IR: impressao do comprovante para declaragao anual do Imposto de Renda.

o0 o
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Impressao de Boletos
Avisos Consulta Financeira

Negociagdo

Declaracio IR

® ¥, Manual do Aluno

Conheca o 4

51 P imen
Relatério de &, Procedimentos

— Acad

AVG“GQ@O CPA

Institucional.

[ 2* Via Boleto

Consulta de Notas

e Faltas
DOCUMENTOS / INSTITUCIONAL
Académico - Conteddo de Aula Financeiro » Servicos ~
Documentos
Avisos [

¥, Manual do Aluno

Conheca o

Relatério de —

e Procedimentos
— Académicos

Avaliacdo CPA

Institucional.

) 2* Via Boleto

Consulta de Notas
e Faltas

PDI, Regimento da Faculdade Cesmac Sertdo, Guia para Elaboragéo de Trabalho Académicos, PPC
dos Cursos, € outros.
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CESI ’IAC @ Cadastro Ambiente~ Alterar Dados ~ Sair

Graduagao / Documentos institucionais Boa noite,

Faculdade Cesmac do Sertdo

Manual do Aluno

PDI

Regimento

Procedimentos Académicos

GUIA PARA ELABORACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

SERVICOS E NUCLEO

CESI 1AC @ (\?} Ajuda aca seu Cadastro Alterar Dados = Sair

Bibliotaca
Avisos GCentral de Estagios Bom dia,
‘ =
¥, Manual do Discente
4 3 Procedimentos
— Académicos
20,26,27,28e29 [ Campusiv 4
novembro === 24 Via Boleto

‘\:(-—r

bit.ly/wamaicesmac
o

3!

S

Consulta de Notas e
Faltas
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ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Séo atividades extracurriculares que possibilitam ao discente adquirir conhecimentos de interesse
para sua formag&o pessoal e profissional, constituindo um meio de ampliagdo de seu curriculo, com ex-
periéncias e vivéncias académicas internas e externas ao curso, reconhecida através de avaliagdo. E
componente do curriculo obrigatorio.

Possibilita que a instituicdo faga a indicagao e o controle de atividades complementares, bem co-
mo o registro de participagdes de discentes. O Cesmac online permite que o estudante visualize todas
as atividades indicadas num mural eletrénico. Por meio dele, o discente pode cadastrar as atividade e
anexar documentos, tais como relatorios ou comprovantes de participagdo, e encaminha-los para o Co-
ordenador, para que este os analise de forma a certificar-se da realizagdo da pratica proposta,para os
cursos de modalidade presenciais.

O aluno devera solicitar a coordenagéo do curso, a cada semestre, a validagéo curricular das ati-
vidades complementares, apresentando os devidos comprovantes e buscando orienta¢éo para a esco-
lha de outras atividades.

INCLUINDO ATIVIDADE COMPLEMENTAR

CESMAC @ 3 E

Meu Espaco

Entrega de Trabalho I 1

Salg de Dieciccio

[ Atradades Complementares l

Asos

27
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Como Preencher:

FACULDADE DO SERTAQ

CESIAC @ B Vs

Atividade Complementares I

I s

Titulo Situagdo Inicio fim Ver Ahersr  Remover

Forma de preenchimento:
Os campos em asteriscos sao obrigatorios, como também anexar o arquivo, ao término € s gravar.

Atividades complementares ]

Titulo da atividade: a—

Palestra o
Descricio: Jm—

Palestra

Inicio da atridade: <jEE—— Fim da atiidade:.  +{a— Carga Hordria'  {e—
11022015 * 11/02/2015 - 20 -

Situagao
(Para aprovagso v

Tipo de ativdade:

Nome Tamanho Ver Excluir

ppurso 2009.docx 282.56 KB o [}
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ACESSO A BIBLIOTECA E BASES DE DADOS
Académico = Conteido de Aula Financeiro~ Institucional - Servicos -

Biblioteca S

Seu login € o numero de sua matricula e a senha o seu CPF

FACA SUA PESQUISA NO ACERVO
Titulos digitais disponiveis para todos. Acesse e confira.

RENOVACAQ
PublicagBes do CESMAC

RESERVA ON-LINE E CONSULTA AO MEU HISTORICO
Revistas periodicas

FONTES DE INFORMAGAO ASSINADA PELO CESMAC

vjLex Fonte Académica

v/lex

SALA DE AULAS DO AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem)

No ambiente de aprendizagem AVA, o académico regularmente matriculado pode dispor de:
acesso ao contelido e material das aulas, inclusive ao Plano de Ensino. O Plano de Ensino € um docu-
mento obrigatério para cada disciplina, elaborado pelo professor e acompanhado pelo coordenador e
colegiado do curso. Nesse plano estédo discriminados:

a) A ementa da disciplina que € uma justificativa da existéncia da disciplina;

b) O conteudo programatico onde constam os assuntos a serem abordados pela

Disciplina;

c) Os objetivos que especificam as capacidades a serem apreendidas pelo discente, no processo ensi-
no/aprendizagem;

d) A bibliografia basica e complementar que é a relagdo dos livros e textos de apoio a disciplina e de
outras fontes de consulta;

e) Os procedimentos avaliativos que informam os critérios do professor para avaliar se os discentes
apreenderam o conteudo e adquiriram as habilidades propostas na disciplina.
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E importante conhecer esse documento no inicio do semestre, para facilitar a visdo da disciplina e
do processo de aprendizagem que sera vivenciado pelos discentes.

PORTAL ACADEMICO

O portal académico é uma ferramenta disponibilizada ao discente pela IES com o propésito de
melhor desempenho e integragao no processo ensino-aprendizagem. O acesso ao Cesmac online é fei-
to através do site do Cesmac, no enderego www.cesmac.edu.br utilizando o nimero da matricula (login)
e (senha inicial).

ACESSO AO AVA

CESMAC . @ FocaseuCodastio  [7] AMerarDodos - ¥ Sair

Conleddo de Aula Fnanceso -

Avisos

. ®
Conheca o
Relatério de
Avaliacao
Institucional. CP‘“‘
Consulta de Notas e
TUTORIAL PORTAL DO ALUNG Faltas
® Selecione ¢ N0 ¢ 0 periodo que
deseja consultar as notas e fallas
AN Samastre
o018 v 2 o«
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SERVICOS

. CARTAO DE ACESSO: emiss&o da 22 via:

. WI-FI CESMAC: o discente que possui um aparelho que acessa WI-FI podera cadastra-lo para ter
acesso a rede WI-FI do Cesmac;

. RENOVAGAO DE EMPRESTIMO: o discente que pegou um livro emprestado na Biblioteca pode
fazer a renovagéo do empréstimo sem necessidade de ir a Biblioteca;

. RESERVA DE LIVROS: disponivel para que o discente reserve um livro na Biblioteca do Cesmac;

. RESERVA DE SALAS: possibilita a reserva de uma das salas de estudo disponiveis nas
Bibliotecas do Cesmac;

. MEUS DADOS: permite a alteragdo do endereco, e-mail e senha de acesso dos discentes.

Discentes de graduagdo podem acessar o Cesmac onling, sendo que alguns servigos somente
estdo disponiveis para os discentes regularmente matriculados.

CALENDARIO ACADEMICO

O calendario académico sera elaborado pela Diregdo, com a participagdo dos cursos e da
Secretaria, constando do mesmo: Inicio e término do periodo letivo; periodo de matricula, transferéncia,
férias; datas-limite para as avaliagdes, registro de faltas e notas; atividades académicas gerais do
Cesmac, conforme legislag&o de ensino.

O cumprimento do calendario académico e da carga horaria dos cursos sera de responsabilidade
das coordenagdes de curso.

O Cesmac possui um calendario académico que esta disponivel no site da Institui¢éo.

COORDENAGAO DE CURSO (NDE E COLEGIADO)

COORDENADOR DE CURSO

Cada curso de graduagéo tera um coordenador responsavel por sua administracéo integral e pela
execucdo de seu projeto pedagdgico, sendo o mesmo indicado pela Dire¢cdo e aprovado pela
Presidéncia.
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As coordenagdes de curso sdo responsaveis pelo conjunto de agdes destinadas a gestdo do
curso, ao planejamento do ensino, a superviséo de sua execucao, ao controle das atividades docentes,
em relagdo as diretrizes didatico-pedagogicas, bem como pela otimizagdo dos recursos fisicos, didaticos
e tecnoldgicos disponiveis para o curso.

NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE - NDE

Em cada curso do Cesmac havera um Nucleo Docente Estruturante - NDE, constituido por
docentes, obedecidas as normas sobre sua composi¢do, com atribuicdes académicas de concepgéo,
acompanhamento, consolidagéo e continua atualizagao do projeto do curso.

COLEGIADO DE CURSO

O colegiado de curso é 6rgao normativo setorial do Cesmac, existindo em cada curso, com
natureza deliberativa, consultiva e recursal em matéria académica, definidor das politicas do curso, em
consonancia com as determinagdes das instancias executivas e deliberativas superiores, acompanhan-
do a sua organizagao didatico-pedagdgica, com a seguinte composigéo:

. Coordenador do curso, membro nato, como seu Presidente;

[I. 06(seis) docentes, indicados pelo Coordenador do Curso e aprovados pela Diregdo da Faculdade,
garantida a proporcionalidade de representagdo dos docente que ministram aulas em disciplinas basi-
cas, ou correspondente, em disciplinas profissionalizantes e em outros componentes curriculares;

[1l. 2 (dois) representantes do corpo discente, indicados pelo Centro Académico.

O mandato dos representantes docentes é de 2 (dois) anos, permitida uma recondugéo imediata,
e 0 dos representantes discentes é de 1 (um) ano, vedada a recondugao.

PROFESSORES

Os docentes que fazem parte da Faculdade Cesmac do Sertdo séo profissionais habilitados ao
exercicio da docéncia no ensino superior de acordo com as orientagdes do Ministério da Educagao
(MEC - SINAES). Sao professores especialistas, mestres e doutores com certificados e titulos
devidamente registrados e com notéria experiéncia profissional.

ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Tem como fungao proporcionar ao discente a possibilidade de relacionar contetdos tedricos com
a pratica profissional, ao tempo em que garante maior vinculagdo do curso com o mercado de trabalho.

O Estagio Curricular, regulamentado pela LEI N° 11.788, de 25 de setembro de 2008, sera com-
ponente integrante do curso, definido no Projeto Pedagogico, de acordo com as Diretrizes Curriculares
Nacionais.

Devera ser orientado e supervisionado por um docente, sendo requisito para aprovagao e obten-
¢ao de diploma, conforme o Projeto Pedagdgico do Curso e as Diretrizes Curriculares Nacionais.
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O coordenador de curso devera acompanhar o planejamento, a execugdo e a avaliagdo do
estagio, junto ao docente supervisor. E obrigatoria a frequéncia dos discentes as atividades do estagio,
registrada em instrumentos especificos, respeitando a frequéncia de 90% (noventa por cento), com
reposicao planejada dos 10%.

INICIAGAO CIENTIFICA

O Programa Semente de Iniciagcdo Cientifica € o setor onde os discentes s&o selecionados e
orientados e apresentam seus projetos. Atualmente, sdo oferecidas bolsas para estudantes e
orientadores, pagas pela propria instituicdo e também através do Conselho Nacional de Desenvolvimen-
to Cientifico e Tecnoldgico - CNPq, da Fundagdo de Amparo & Pesquisa do Estado de Alagoas - Fapeal,
Ciéncia sem Fronteiras e Prémio Santander Universidades.

MONITORIA

O Programa de Monitoria tem como objetivo oportunizar ao discente iniciagao na atividade de do-
céncia, despertando o interesse pela carreira docente e ampliando seu conhecimento na area em que
esta envolvido. A monitoria pode ser remunerada e ndo remunerada ou voluntaria.

Para ser monitor, o discente deve ter sido aprovado na disciplina objeto da monitoria. Além disso,
devera se submeter ao processo de selegéo, que seré realizado de acordo com edital a ser publicado
pela IES.

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

O Trabalho de Concluséo de Curso - TCC € componente curricular obrigatério de alguns cursos
de graduacgéo conforme as Diretrizes Curriculares Nacionais - DCN. Cada curso, por meio de seu Proje-
to Pedagdgico, disciplinaré as formas e regas para sua elaboragéo e avaliagéo.

ENADE

O Exame Nacional de Desempenho de Estudantes, que integra o Sistema Nacional de Avaliagéo
da Educacgéo Superior - Sinaes, tem o objetivo de aferir o rendimento dos discentes dos cursos de gra-
duacdo em relagdo aos contelidos programaticos, suas habilidades e competéncias. E requisito para
obtengéo do Diploma de Graduagao, portanto, componente curricular obrigatério.

DIREITOS E DEVERES DO CORPO DISCENTE
(Art. 144 do Regimento da Faculdade Cesmac do Sertéo)

Séo direitos e deveres dos membros do Corpo Discente do Cesmac:
. Participar ativamente das atividades académicas das disciplinas, e do curso;

l. Frequentar as aulas, participar das atividades determinadas pelo professor e previstas nos planos de
ensino e no projeto pedagogico, aplicando a méaxima diligéncia a seu aproveitamento;
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[Il. Cumprir, fielmente, horéarios e prazos determinados em suas atividades académicas;
IV. Ter acesso a informacgdes atualizadas, sobre seu rendimento académico e sua frequéncia;

V. Utilizar os servigos da biblioteca, laboratorios e outros, indispensaveis ao apoio das atividades de en-
sino e aprendizagem, postos a sua disposi¢ao pelo Cesmac;

VI. zelar pelo patrimdnio fisico e moral, cultivando o respeito, a dignidade dos colaboradores, docentes,
coordenadores, direcdo, comunidade académica e da sociedade em geral;

VII. conservar e zelar o material, bens e equipamentos colocados a sua disposi¢ao pela Faculdade, po-
dendo ser responsabilizado pelos danos praticados contra eles;

VIIl. manter-se em dia com suas obrigages em rela¢éo a encargos financeiros e custos educacionais,
dentro dos prazos estabelecidos pela Faculdade;

IX. estar sempre munido de material escolar de uso individual, de consumo préprio, solicitado antecipa-
damente pelo docente;

X. participar dos Orgéos Colegiados, na forma prevista neste Regimento;

XI. Votar e ser votado para a Diretoria dos 6rgdos de representagéo estudantil;

XII. observar o regime escolar e disciplinar e comportar-se, de acordo com os principios éticos condizen-
tes;

XIIl. abster-se de toda manifestacédo, propaganda ou pratica que importe em desrespeito a lei, as institui-
¢Oes, as autoridades e a este Regimento;

XIV. n&o participar, nas dependéncias da Faculdade, de movimentos, ou manifestagdes discriminatdrias
de carater politico, partidario, racial, religioso, ou de qualquer outra manifestagcao preconceituosa; XV.
cumprir as determinagdes da coordenacao do curso e da Dire¢ao da Faculdade e dos seus 6rgaos.

XVI. ter acesso as informagdes atualizadas, sobre seu rendimento académico e sua frequéncia, por
meio do portal universitario.

REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

(Art. 145 do Regimento da Faculdade Cesmac Sertdo)

Os membros do corpo discente estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares, de acordo
com a gravidade da infragéo:

|. Adverténcia; II. Suspensao; lll. Desligamento.
A competéncia para aplica¢do das penalidades é atribuida:

I. Ao coordenador de curso ou a seus superiores: aos discentes matriculados no seu respectivo curso,
quando se tratar de adverténcia e suspensao;

Il. a Direg&o da Faculdade, nos casos de suspenséo e desligamento;

Na aplicagéo das sangdes disciplinares mencionadas, sera considerada a gravidade da infragao,
em vista do ato e de suas consequéncias perante a comunidade académica. O professor, no exercicio
dos seus deveres, podera representar contra membros do Corpo Discente, junto ao colegiado de curso,
ou a coordenagéo de curso, propondo a aplicagao de penalidades em conformidade com a gravidade da
falta.
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